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Formal

Formalet med denne kvikguide er, at give et hurtigt overblik over arbejdsopgaven opret map-
ning og nyt delregnskab.

Malgruppe
Vejledning henvender sig til de brugere, der i gkonomiafdelinger i statsinstitutioner, sikrer at

de i Statens Budgetsystem *SB’ indlaste bevillinger, aktstykker mv mappes til et delregnskab
i SKS for indlaesning af forbrug og udskrivning af regnskabsrapporter.

For at kunne tilga decentrale stamdata, skal du sikre dig, at din brugerkode er oprettet med
rollen *Vedligehold lokale stamdata’ og at rettigheder er tilknyttet den del af nummerstruktu-
ren, du skal have adgang til at vedligeholde.

En decentral bruger har adgang til at vedligeholde institutionens egne stamdata.
Afgreensningen af egne data i relation til finanslovsstrukturen/det bevillingsmaessige hierarki
svarer til et ministerium, hvorimod afgransningen for nummerstrukturen/det organisatoriske
hierarki svarer til de rettigheder, der er indlagt i brugeradministrationen, det kan vere et mini-
sterium, en virksomhed eller en regnskabsfgrende institution.

AEndret arbejdsopgave

Opgaven omkring mapningen til og oprettelsen af nye delregnskaber, har hidtil veeret udfyl-
delse af skemaer, med de data der skulle oprettes i SKS, hvorefter @S opdaterede SKS.

Du har nu adgang til at kunne opdatere direkte i SKS.

Datastremmen Delregnskab_V2 vil naste dag vere tilgeengelig i din “Indboks’ i @DUP for
opdatering i dit lokalsystem.

Oprettelse/aendring af stamdata i SLS sker fortsat via blanketter

Yderligere dokumentation

I vejledningen *Vedligehold decentrale stamdata’, kan du finde en mere detaljeret beskrivelse
af formalet med og udfarelsen af de enkelte arbejdsgange.
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Log pa SKS

https://sks.oes.dk

W ‘@SKS'Statens Kancernsystem - Kundstest | ‘ By - B - @ - 5 - G runktionsr -

@xonomisTYReLsen SKS - Statens KoncernSystem - Kundetest

Login
@5 R&dgivning og Support
Brugernavn \ ‘ besvarer ]
Password: \ \ sporgsmal pd
tif. 33 92 90 33
eller p3 &-mail

Ebningstid:
Alle hverdage fra

Indtast Brugernavn og Password og Klik pa <login>.

Herefter vises de "funktionener’, du har adgang til iht din brugerkode.

Y = ) ) »
W dr ‘:QSKS-Statens KonesrnSystem - Kundstest | f - B - - (5o - G Furkiioner -

Velkommen ukodalt Hjzlp Logud

@xonomisTYReLsen SKS - Statens KoncernSystem - Kundetest

[+ SKS 2007

* ODUP (Bruger)

* ODUP (Admin)

# Password

p Bestilling af Brugerkoder
® Drift Status & Vejledninge
® Rapportering

@s Radgivning og Support
besvarer

spergsmal pd

tif. 33 92 90 33

eller pd =-mail

Korselskalender
Abningstid:
Alle hverdage fra

Statuslog kl. 10-15

C5C-Helpdesk

besvarer

tekniske sporgsmél
(f.eks. vedr. servere mv.)
tlf. 36 14 61 96

eller p& =-mail

:: Nv portal for SKS - 16. juni 2009 Abningstid:
1 Default periode | SKS rapportering zendres - 20. april 2008

Alle hverdage fra b

/" Websteder, du har tilid til F00% v

| 4 B &y y 14z

77 start EBEn- > 8] mdbakks ... [

Klik pa <Vedligehold decentrale stamdata>.

Kan der indrapporteres til mere end en periode, skal du vealge den periode der skal styre op-
slaget for de aktive delregnskaber, der gives adgang til.
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SAS - [Yalg periode]

E Eil Hiz=lp

Weelg periode:;

Weelg venligst hvilken periode dine rettigheder skal baseres pa

200307 |

‘ oK | & Hislp | B Aishut I ‘

Den laveste dbne periode her 200906 valges.

Klik pd <OK>.

"Vedligehold decentrale stamdata” abnes.

SAS - [Vedligehold decentrale stamdata]

S Bl Stamdata Hisip

Konto og maphing

Periode:  [50pa05 | Kontastruktur [y ormerstrktur

LI Kearto: | Eind konto...
Kontotype:  [Bogfaringskreds =

Dversigt over manglsnde mapningst |

Vedigehold mapring for underkorio. |

Opret gt dehegnskab |

Vedigehold delregnskat. |

Indtast deliegnskab [3 cifre] I

Dvige stamdata

Udlees stamdata ti Excel |

Wedligehold adresser og kontaktpersoner.

Wedligehold Godkend undtagelsesmarkering

‘Wedligehold datastrams-abonnenter.

Wis regriskabperioder.

W a2lg entitet. ADRESSE hd
Perinde: 200305

is Akliviteter

@mae\p P Afslut
==L
Side 5 sek 2 53  Pos 93cm L 11 Kol &4 [EF 3

” ['18] mdbakk

Klik pa <Oversigt over manglende mapninger>.
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Oversigt over manglende mapninger

Her vises de underkonti, der under dit ministerium, ikke er mappet til et delregnskab.

SAS - [Oversigt over manglende mapninger]

o Bl Hi=h

Finansloeskt. ‘ Kontonavh | Bevilingsbelab | Bev.art ‘ Ebnperiode for Finanslovskt Lukperiode for Finanslovskt, =
nmnz Retsinformation . 20100 201099
11111210 Opsogende retshizelp pi gadeplan 4.300.000 fib 200901 200999
11111210 Opsogende retshizelp pi gadeplan 4.300.000 fib 201001 201099
11111220 Gadejuristen 2.900.000 flb 2009M 200999
11111220 Gadejuristen 3.900.000 flb 2010m 201099
11112210 Gebyr ved navnezendringer £.700.000 flb 2009 200993
11112210 Gebyr ved navnezendringer £.700.000 flb 2010m 201099
11112310 Parradgivning . 2009 200393
11112310 Parradgivning . 2010m 201099
111174950 Obligatorisk opsparing 2003m 200393
111174950 Obligatorisk opsparing 2010m 201093
11117386 Budgetregulering vedr. A5C -23.700.000 flb 2003m 200393
11117986 Budgetrequlering vedr. ASC -23.700.000 flb 2010m 201099
11117987 Rieserve tl betaling il ASC 21.500.000 fls 2009m 200993
11117387 Reserve til betaling til ASC 21.500.000 fib 20100 201093
11230320 Lviift af radionettat

11230320 Dt af r =t

11230330 Adgang il radionetvaerk. 26.200.000 fib 2009m 200333
11230340 Implementeringsiesere . 20100 201099
11230340 Implementeringseserve 9.700.000 fib 20090 200399
11410510 Tinalusning [10m 01039 LI
Eksisterende segningskriterium

¥ Vis kun underkonti jaa har adgang t Lo | Ekspontti excel| [[Tifol mapring...

Sog. | @uien | Benu |‘

Marker den underkonto du vil mappe til et nyt delregnskab.
Klik pa <Tilfgj Mapning>.

| Pop-up’en *Vedligehold mapning for underkonto’ vises den markerede konto.

Der er ikke mappet delregnskaber til underkontoen.

Bl Mapning Hilp

Oversigt over manglende mapninger

Finanslowskt | Kontonawn | Bevilingsbeleh [ Bevait| Abnperiode for Finansiovskt | Lukperiods for Finanslovskt = |
11111120 Fietsiniarmation . 201001 201099

11111210 Opsegende retshizeln pd gadeplan 4300000 flb 200301 200339

QARELH ™ vedligehold mapning for underkonto

11111220

1111220 WMapring for underkonto
11112210

11112210 Underkanta ECE Diift af radionettet
1112510
1112310 Konto apidia fra < [z00a01 Kanta guidig i 200339

11117350 '
11117950 Mappet il Defegnskab| Konlonavn | D efault] Bbnperiode| Lukperiode| = |
11117388
11117388
1117387
1117387
11230320
11230320
11230330
11230340
11230340
Luiaosin.

Eksisterenc

0 ;I_I
St Firanslovsstisiun mapring | Tifel Mummerstruktur mapning | [Beel deieansiab] @i | B At |

Klik p& <Opret delregnskab>
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| Vedligehold konto skal der under *Egenskab’ indtastes:

Kontonummer:

delregnskab - her ’12521320°.
max 30 karakterer - her ’Drift af radionettet’.

Kontonavn_Kort:
Kontonavn_Lang :

evt. det fulde navn for underkonto

en - her ’Drift af radionettet’.

Replikeres_Til Navision: kan udfyldes med N for at angive at delregnskabet ikke modtager

Data fra SKS ellers opsattes ’J’ automatisk ved ’Gem’.

SAS - [Vedligehold konto - Nummerstruktur]

L Fil vedligehold Hiselp

Oversigt over alls forsk for korto
Kontonr | Kontonavn kot | Abnperiode | Lukpsriods | Rsttet af | Rsttet =]
Wig detalier for forekemst I -
Detaljer for karto |
Detaliet for konto : Nyt deliegnskab, for periods 200908
|_{ 12521 Direktaratet for Kririnalfarsargen Egenskab Yeerdi A
Myt delregnskab Kontohierarki Mummerstktur
Kontotype Delregnskab
Kontort 12521320
Kontonayn_Kort Diift &f radionettet
Kontonayn_Lang Diift &f radionettet
Delregnskab_Lonberends
Delegnskab_Senr
Replikeres_Til Mavision
Rietid
Retdta
Aben periode: | 200905 hd Luk periode: | 933333 hd
edligehold valate konto... | Dpret konto under aktuelle. | edligehold mapning.. | “Yedligehiold SKB Konta... |
‘ Eemlet | Vedigeol et | Lot benis | Ekspartér konto il Excel | @ii=n | Eras | ‘

Klik pd <Gem konto>.

Det opdaterede skermbillede *Vedligehold konto’ vises.

SAS - [Vedligehold konto - Nummerstruktur]

E Fil vedigehold Hizlp

Oversigt over alls forek for kanta
Kantonr | Kontanavn kort | Abrperiode | Lukperiods | Fiettet of | Plettet |
12521320 Drift af radionettet 200905 9593333 ukodalt 08JUN2003:14:00:26. 037
iz detaljer far farekomst -
Detalier for konto | AR
Detalier for konto 12521320 Diift &f radionettet, for periode 200905
|4 12621 Direktoratet for Kriminalforsorgen Egenskab Vaardi =]
L1 12521320 Drift af radionettet Kontohierarki Hummerstruktut
K.ontotype Delregnskab
Kontanr 12521320
K.ontonavn_Kort Drift af radionettst
K.ontonavn_Lang Drift af radionettst
Delregnskab_Lonberends
Delegnskab_Senr
Replikeras_Til_Mavision J
Fietid ukodalt
Retdtg OUUN2003:14:00:26.037
Aben periode; |200905 hd Luk periode: | 393333 hd
Wedligehold valate konta... | Dpret konto under aktuele.. | Vedligehold mapning.. | edligehold SKE Konta... |
‘ e | Vedigehold eston. | Lk bete | Eksportér konta tl Excel | Siep | B | |

Klik pa <Afslut>.
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| pop-up’en *Vedligehold mapning for underkonto’ vises, at mapningen til delregnskab

12521320 er opdateret og default = Ja.

El Mapning Hislp

Oversigt over manglende mapninger

Finanslowskt. | Kentonawn | Bevilingsbeleb [ Bev.art| Abnperiode for Finanslovskt, | Lukperiode for Finanslovskt, = |

1120 Retsinformation . 2010Mm
1z Opsegende retshizlp pd gadeplan 4.300.000 b 200301

LIAE LN [ vedligehold mapning for underkonto
11111220

1111220 WMapring for underkonta

201093
200933

11112210

11112210 Underkento 11230320 Dift af radionettet

1112310
11112310 Korto ayidia fra = [Z00301 Konta gyldig ti 200333

11117350

11117996 12521320 Diift af radionettet Ja 200905 200333
11117386
11117387
11117387
11230320
11230320
11230330
11230340
11230340
1410510

Eksisteranc

11117350 Mappet il Delregnskab| Kontanavn | Default| Abnperiode| Lukperiode| = |

-
il ,
ﬁk\flFmans\uvsstlukturmapnmg| Tilfej Mummerstruktur maphing DOpret delregnskab... & Hiselp | PAFslul |

Klik pa <Afslut>.

Der vendes tilbage til oversigtsbilledet for eventuel mapning af yderligere forekomster.

Underkonto 11 23 03 20 med en bevilling pa 151.900,00 har du nu mappet til delregnskab

12521320.

Ifm nattens batchskarsler vil bevillingen blive opdateret i SKS og derefter ikke l&engere vere

vist i oversigtsbilledet.

Lukkes en underkontoen, hvortil der ikke var knyttet et belgb, vil underkontoen fremga af

skeermbilledet indtil udgangen af den valgte lukperiode.

SAS - [Oversigt over manglende mapninger]

B Bl Hislp
Finanslovshd. Korlonavn Bovilingsbelob | Beveart| Abnperiode for Finanslovskl, |_Lukperiode for Finansiovskt_
11111120 informatian . 01 2
11111210 Opsegende etshicelp pé gadeplan 4300000 fb 200901 200339
11111210 Opsegende etshicelp pé gadeplan 4300000 b 207001 201039
11111220 Gadehwisten 3900000 b 200901 200339
11111220 Gadehwisten 3900000 b 207001 201039
11112210 Gebyr ved navnezndinger 8700000 fb 200901 200339
11112210 Gebyr ved navnezndinger 8700000 b 207001 201039
1112910 Panadgiing ) 2009m 200339
1112910 Parédgiing . 2010m 201039
11117980 Obligaloisk. opspaing . 2009m 200339
11117980 Obligaloisk. opspaing . 2010m 201039
11117986 Bugehieguiering ved:, 45T 22700000 b 200901 200339
11117986 Buegehieguiering ved:, A5C 22700000 b 20100 201039
11117987 Reserve i betaling L ASC 20500000 fb 200901 200339
11117987 Reserve i betaling L ASC 2500000 fb 20100 201039
TZ3030 Dt ofradioncte! . 2010m 201039
TZ30320 Dt ofradioncte! 151900000 i 200301 200339 -
TI230330  Ardgang H radionetvamk 200000 b 200901 200339
123030 Implementeringsreserve . 2010m 201039
123030 Implementeringsreserve 4700000 b 200901 200339
11410810 Tinalusning 0100 11039 LI
Eksistersnds sagringskiterir:
[ Vis kun underkonti e har dgana ti Lickorie | Eksponttiewcel| [[Tioimaming]  Seo. | @isp | B | ‘

Klik pa >Afslut> hvis du ikke vil foretage flere opdateringer.

@konomistyrelsen
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Opret nyt delregnskab

Velg eller tast nggledata for at oprette af nyt delregnskab:

- Periode 200906 hibeholdes.
- Nummerstruktur bibeholdes.

- Konto her tastes eller hentes via <Find konto>, bogfgingskreds 12521.

- Delregnskabsbnummer tastes 510.

SAS - [Vedligehold decentrale stamdata]

b Bl Stamdata Hismlp

Korto og mapring

Periode:  [20pg0s  « | Kontostuktur [ oomecs

LI Konto: |12521 Find konto.
Kentolype:  [Bagtaringskizds hd

Oversigt over manglende mapninger

/edliaeheld mapring for undetkonto

Opret nyt delregnskab

Wedligehold deliegnskaty.

Indiast defiegnokab (3eitel [5ig

Dvige stamdata

Udlees stamdata il Excel

Wedligehold adresser og kontaktpersoner.

Wedligehold Godkend undtagelsesmarkering...

Wedligehold datastrams-abonnenter..

Wis regnskabperioder..

Wis Aktiviteter...

W a2lg entitet. ADRESSE hd
Perinde: 200306

@ Hiselp | B¥ afslut

Klik pa <Opret nyt delregnskab>

De valgte og/eller tastede data valideres.
Er alle data valide vises skeermbilledet *Vedligehold konto’.

@konomistyrelsen
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Kontonr er automatisk opsat, iht det du tastede i forrige skaermbillede.

EE\\ Yedigehald His=lp

Oversigh over alle for konta

Kontort | Kaontonavn kart | Abnperiode | Lukperiode | Rettet af | Rettet |
Vs detaler for forekomst -
Detalier for konto | gy
Detalier for konto 12521510 Unawngiven konto, for periode 200908
EJ 12521 Direktoratet for Kriminalforsorgen Egenskab Yeerdi :I
(1} 12521510 Unawngiven konto Kortohisrarki
Kontotype Deheanskab
Kontorr 12521510
Kontonavn_Kert Unavngiven konto
Kontonavn_Lang
Deheanskab_Lonberende
Deheanskab_Sent
Fieplikeres_Til_Navision
Fietid
Fietdg
Aben periode: [200906 Luk periode: [939333 =
[ E— Dt o wrrlzr el | el me | edliaehold SKE Kenta |
‘ Bem konto Vedigeholdelatior. | LukKonta | Ekspontér konto il Excel | @isp | B s | |

Tast under Egenskab:

- Kontonavn_kort - *Tinglysning’.
- Kontonavn_lang - *Tingslysning’.
Klik pa <Vedligehold mapning >.

Du far nu opsat ’Find Konto’ for finanslovstrukturen.
Ved at dobbelt klikke pa det enkelte niveau, bladres der ned til den underkonto, hvortil

delregnskabet skal mappes, her 8§11 41 05 10.
Marker kontoen.

SAS - [Find konto]

g Bl Hisip

[EE Finanslovsstruktur
25417 Justitsministeriet

11 Fallesudgifter

L[] 2 Palitivasssnat

{5} 3 Kriminaliorsorg

E-g 4 Retsvezsenet
=11 Fallesudaifter
01 Domstolsstyrelzen

-] 04 Procesbevillingsnasw
=21 05 Tinglysning
410 Tinaksning

D 2 Sagsudagifter
{11 3 Sagsindtaegter

et

-] 02 Rettems (tekstanm. 101, 1014, 102 102C ag 1
{21 03 Retteres anlzgsprogram

{5} 20 Udvikling af digitalt tinglysningssystem

Yaelg konto
Klik pa <Valg konto>.

@konomistyrelsen
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Der vendes tilbage til *Vedligehold konto’ for opdatering af delregnskabet.

EE\\ Yedigehald His=lp

DOversigh over all foreh for kento
Kontort | Kaontonavn kart | Abnperiode | Lukperiode | Rettet af | Rettet |
Vs detaler for forekomst -
Detalier for konto |
Detalier for konto 12521510 Unawngiven konto, for periode 200908
EJ 12521 Direktoratet for Kriminalforsorgen Egenskab Yeerdi :I
(1} 12521510 Unawngiven konto Kortohisrarki
Kontotype Deheanskab
Kontorr 12521510
Kontonavn_Kert Tinglysning
Kontonavn_Lang Tinglysning
Deheanskab_Lonberende
Deheanskab_Sent
Fieplikeres_Til_Navision
Fietid
Fietdg
Aben periode: [200906 Luk periode: [939333 =
[ E— | Dt o wrrlzr el | [ e edliaehold SKE Kenta |
‘ Gemkanto | Vedigeholdelatior. | LukKonta Ekspontér konto il Excel | @isp | B s | |

Klik pa <Gem konto>.

Mapningen er foretaget og alle oplysninger er gemt.

@verst vises oplysninger for kontoen og den tilknyttede aben-/luk periode.
Til venstre det korte navn der blev tastet under *Egenskab’.

Til hgjre under "Egenskab’ vises alle attributter samt den tilknyttede aben-luk periode.

B Bl Vedigehold Hislp

Dversigt over alle forek for konta
Kanton | Kantanavn kot | Abrperiods | Lukperiods | Fiettet of | Flettet =]
12521510 Tinglysring 200906 939999 ukodal 15ILINZ003:14:12:44.587
Vis detaller for forekomst -
Detalier for konto | Pr—
Detalier for konto 12521510 Tinglysning, for periods 200306
|4 12521 Direktoratet for Kriminalforzorgen Egenskab Vadi -]

(£4 12521510 Tinglysning Kontehierarki Mummerstruktu
Kentotype Deliegnskab
Kontont 12521610
Kortonavn_Kort Tinglysning
Kortonavn_Lang Tinglysning
Delregriskah,_Lanberends
Delegnskab_Senr
Replikeres_Til_Mavision J
Retid ukeodalt
Fieldig T5IINZ009:14.12.44 587
Aben periode; [200906 = Luk periode: [399988 =

Vedigehold valale koo et Koo under ehivele. | Vedigehold mapring... | Vedligehold SKE Konto, |

‘ f Bem konto Vedigehold relation | Luk konto | Ekspartér korta H Excel | Shieh | B | |

Klik pa <Afslut> for at vende tilbage til *Vedligehold decentrale stamdata’.

@konomistyrelsen
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