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OKONOMISTYRELSEN

Kgrselskalender

Overblik

Introduktion

| karselskalenderen i SKS indsattes tidsfrister, der vedrgrer den manedlige godkendelsescy-
klus med aflevering af bogfaringsposter og godkendelse af dannede regnskaber.

De overordnede godkendelsesterminer opseettes af @konomistyrelsen iht. 838 stk. 3 i
Regnskabsbekendtgarelsen. Er geldende for ministeromrader og kan kun &ndres af @kono-
mistyrelsen (&S).

Ministeransvarsomrader og virksomheder har mulighed for hierarkisk at stramme tidsfristen
for de underliggende virksomheder og regnskabsfagrende institutioner.

- Ministeransvarsomraderne (MAO) kan, for underliggende virksomheder og/eller
regnskabsfarende institutioner, a&ndre til en tidligere dato end den af @S fastsatte.

- En virksomhed kan, for underliggende regnskabsfarende institutioner endre til en tidligere
dato end den af @S fastsatte eller den af MAO indsatte &ndring..

Seneste aendring
Publiceret farste gang: 30. januar 2004

Seneste &ndring: 29. juni 2009

Indholdsfortegnelse
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Malgruppe

Vejledningen henvender sig til medarbejdere, der godkender regnskaber i ministeromrader,
virksomheder og regnskabsfarende institutioner. Endvidere henvender den sig til de medar-
bejdere, der fastsatter tidsfrister for regnskabsgodkendelse.

@konomistyrelsen



Hvorfor er det vigtigt?

Formalet med karselskalenderen er at fastsatte og skabe overblik over de tidsfrister, der er
givet i SKS.

Samtidig er den et veerktgj, det enkelte ministeransvarsomrade kan benytte til at planleegge
arbejdet med godkendelse af underliggende virksomheder og regnskabsfarende institutioner’s
regnskaber.

En virksomhed kan planlagge for underliggende regnskabsfgrende institutioner.

Karselskalenderen viser data periodisk for maneds- eller kvartalsregnskaber:
e Afleveringsfrister for bogfaringsposter
e Sidste frist for godkendelse

For falgende niveauer vises hierarkisk:
e Ministeransvarsomradet
e Virksomhed
e Regnskabsfgrende institution

Brug af k@grselskalenderen

For du gar i gang
@konomistyrelsen @S’ opseetter de overordnede tidsfrister for aflevering af bogfaringsposter
og for godkendelse af regnskaber og kan ikke &ndres pa niveauet Ministeransvarsomrade.

Du skal derfor alene overveje, om underliggende virksomheder og regnskabsfarende instituti-
oner skal aflevere bogfaringsposter og/eller godkende regnskaber tidligere end de af *@S’
fastsatte frister, i givet fald hvor lang tid far.

Ministeransvarsomradet kan a&ndre @S’s faste frist for en virksomhed med underliggende
regnskabsfagrende institutioner eller for alle virksomheder med underliggende regnskabsfa-
rende institutioner.

Virksomheden kan, for underliggende regnskabsfarende institutioner, stramme de af @S op-
satte faste frister eller de af ministeromradet &ndrede frister.

Sadan vedligeholder du karselskalenderen

| det falgende kan du lase, hvordan du vedligeholder og @ndrer karselskalenderen pa de fel-
ter, du har rettigheder til.
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Trin Handling

1. |Log pa SKS med adressen https://sks.oes.dk/sks/

2} SKS - Statens KoncernSystem, - Microsoft Internet Explorer provided by Finansministeriet

Filer ~ Rediger Vis Foretrukne  Funktioner  Hijselp oy

Qrowe - © [H B G Psw forowuine @ (25 1 - I B
Adresse @https:,l’,iskskt.oes.dk‘isks,iLog\n.aspx - 1]

Hypetlinks >*

>

@xonomisTyReLsen SKS - Statens KoncernSystem

Login

CEC-Helpdesk

beswarer

Password: | | tekniske spergsmail
(f.eles. vedr. servere mw.)

HF, 36 14 61 95

o .
eller pa e-mail

Brugernavn| |

Abningstid:
alle hverdage fra
kl. g-18

@5 RAdgivning og Suppaort
besvarer

spergsmal pa

tif. 33 92 90 33

eller p& e-mail

Bbningstid:
Alle hverdage fra
kl. 10-15

&) Udrart 5 @ websteder, du har tilid ti

i start EETD-EE %

Indseet brugerkode og password.

Klik pa <Enter>
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Handling

2. | Du far nu vist dette skaermbillede

Filer  Rediger Wi

@T\Ibage =4 d Iﬂ Ig _;j /._\J S@g ‘it(Foretrukne {‘3

Heri vises de ’Menupunkter’ din brugerkode giver dig adgang til.

2} SKS - Statens KoncernSystem, - Microsoft Internet Explorer provided by Finansministeriet

S E-UJd 3

+ SKS 2007
+ Password

# Rapportering

# Bestilling af Brugerkoder
* Drift Status & Yejledninge

Adresse @jhttp Iskskt, oes, difsksjdefault, aspi 4 GS

Velkommen imk08t

@xonomisTyReLsen SKS - Statens KoncernSystem

isoening pa Reenskabsposter

Feijl- og Statuslog

:: Default perinde | SKS rapportering s&ndres - 20. april 2009

i Default periode | SKS rapportering sendres - 20, april 2009

it Mejledning vedr. profiler er opdateret - 31, marts 2009

+ Mejledning wedr, profiler er opdateret - 31, marts 2009

Hypetlinks >*

Hj2lp Logud

CEC-Helpdesk

beswarer

tekniske spergsmal

(f.eles. vedr. servere mw.) n
tif. 36 14 61 96

eller pg e-mail

Abningstid:
alle hverdage fra
kl. g-18

@5 RAdgivning og Suppaort
besvarer

spergsmal pa

tif. 33 92 90 33

eller p& e-mail

Bbningstid:
Alle hverdage fra

kl. 10-15
v

&) Udrart

Klik pa <Vedligehold karselskalender>.

A
SKS - Stakens KoncernSystem - Microsoft Internet Explarer pravided by Finansrain

@konomistyrelsen
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Trin Handling

3. | Du far nu vist dette skaermbillede.
Den farste dbne periode opszttes automatisk.

Du kan via *drop down boksen’ veelge at tage udgangspunkt i en anden periode/regnskabsar.
Periodevalget styrer, hvilke aktive konti der gives adgang til.

SAS - [Yaelz periode]

i Bl Hislp

aelg venligst hvilken periode dine rettigheder skal baseres pa

Yaelg perode:

200812 = |

‘ ok | @@Hiep | B asu | ‘

Klik pa <Drop down boksen> for at fa vist de valgmuligheder der er.
Klik pa den periode du gnsker.

Klik pa knappen <OK>.
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Trin

Handling

Du far nu vist dette skaermbillede.

SAS - [Karselskalender]

o Bl Hislp

Weelq periodenr og regnskabstype

Periodenr IZDDS‘H vl
FRegnskabstupe: |Ménedsuegnskab -I

Angiv hvilken konto og kontotype | nummerstrukburen forekomsten skal geelde for.

Kanta: Eind konto...

Kantotype: Ministeransvarsomid de -

‘ Dpret farekomst, Wedligehold forekomst... | & His=lp I pgfslul I‘

Periodenr.
Velg via <drop down boksen> den periode du vil oprette eller &ndre for.

Regnskabstype:

Velg via <drop down boksen> enten maneds- eller kvartalsregnskab.

Arsregnskab benyttes ikke for gjeblikket.

Konto:

Klik pa knappen <Find konto> for at vaelge den konto i nummerstrukturen, du vil oprette eller
&ndre i forhold til eller indtast kontoen.

Mulighederne er afgranset, af det valg du foretog i skeermbilledet veelg periode, i det der kun
vises konti der er aktive i den valgte periode.

Kontotype:

Viser niveauet for den valgte konto.

Via <Find Konto> velges feks § 21, kan ogsa tastes..

For virksomhed ga til pkt 7.

Klik pa <Opret forekomst> nar der ikke tidligere har veeret a&ndret for den valgte konto.

Klik pa <Vedligehold forekomst> nar du vil &ndre en tidligere tilretning.
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Trin

Handling

Du far nu vist dette skaermbillede hvor:

- Periodenr.

- Regnskabstype
- Konto

- Kontotype

- Godkendelse af regnskaber.

opsattes automatisk iht de valg du foretog i det foregaende skaermbillede.

- Afleveringsfrist for bogferingsposter til SKS.

opsettes iht. den af @S fastsatte frist, vises som ’gra’ og kan ikke andres.

SAS - [Vedligehold kerselskalender]

o Fil Hiselp
Forekaomsten gzelder far:
Perodenr: 200811 Regnzkabstype: 1
Konto: 21 Kontolype: Ministeransvarsomrade
Aflevering
Aflesreringsfrist for bogfaringsposter til SKS 10-12-2008
Afleveringsfrist for bagfaringsposter til Ministeransvarsonmrader: 10-1 2-2008
Afleseringsfrist for bogferingsposter til Yirksomheder: 10-12-2008
Afleveringsfrizt for bogfaringsposter bl Regnskabsferende inst. 10-12-2008
Godkendelse
Sidste frist for godkendelse for Ministeransvarsomrader: |-| 3-07-20039
Sidste frist for godkendelse for Witk somheder: |1 3.07-2009
Sidste frist for godkendelse for Regnsk absfarende institutioner: |-| 3-07-2009

viste tidsfrist..

Klik pa knappen <Gem forekomst>.

Gem forekomst | @ Hiz=lp | pﬂlslul I

Der kan, i de datoer der vises som “sorte’, andres til en dato der ligger far den med "gra’

@konomistyrelsen
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Trin

Handling

Du far nu vist dette skaermbillede

I meddelelseslinien, nederst i venstre side af skeermbilledet vises teksten ’Gem afsluttet’.
De indtastede &ndringer er herefter gemt i systemet.

SAS - [Vedligehold karselskalender]
—l=|x|

G Bl Hi=ip

Fargkomsten gaslder for:

Perindenr 200811 Regnskabstype: 1
Kanta: 21 Kontatype: Ministeransvarsomride

Aflevering
Afleveringsfrist for bogheringsposter til SKS: W
Afleveringsfrist for bogleringsposter til Ministeransvarsomréder: IW
Afleveringsfrist for bogferingsposter bl Vitksomheder [onzmm
Afleveringsfrist for bogferingsposter til Regnskabsforende inst, W

Godkendelse

Sidste frist for godkendelse for Ministeransvarsomrader: 13/01/2009
Sidste frist for godkendelse for Vilksomheder: 13/01/2009
Sidste frist for godkendelse for Regnskabsforends institutioner: — [13,91 /2009

B fockomsl | @ Hisp | B s |

2ui | 7

Gern afshittet

Side 5 Sek 2 510 Pos 4,2cm Li 3 Kol 1

.,' start EEmo » @ inda. [fsrso.. [ .| 8 Tiled.. | O Korsel.. = chs - n ]l E.®F) 0 1544

Klik pa knappen <Afslut> for at vende tilbage til forrige skeermbillede.
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Trin

Handling

Du har valgt at &ndre tidsfristen for en virksomheds regnskabsfarende institutioner og neden-
stadende skaermbillede vises.

SAS - [Vedligehold karselskalender]
—l=|x|

G Bl Hi=ip

Fargkomsten gaslder for:

Periadent 200811 Regnskabstype: 1
Konto: 10074333 Kontotype: [Virk sormhed

Aflevering
Afleveringsfrist for bogheringsposter til SKS: W
Afleveringsfrist for bagteringsposter til Ministeransvarsamrader: IW
Afleveringsfrist for bogferingsposter bl Virksomheder [iotzzme |
Afleveringsfrist for bogleringsposter til Regnskabsforende inst. W

Godkendelse

Sidste frist for godkendelse for Ministeransvarsomrader: 13012009
Sidste fist for godkendelse for Vitksomheder e
Sidste frist for godkendelse for Regnskabsferends institutioner:— [13°91-2009

Gemfuskomst | @ Hiep | B st |

Side 6 Sek 2 €12 Pos 21,5cm Li 15 Kol L 3

Y7 start EEEme » 8] indhakie -...

Herefter folges samme procedure som beskrevet under pkt 4, 5 og 6.

@konomistyrelsen
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Sadan far du vist kgrselskalenderen

Trin Handling

1. Log pa SKS.

2 SKS - Statens KoncernSystem - Microsoft Internet Explorer provided by Finansministeriet ‘ZHE‘E‘

Filer Rediger Wis Foretrukne  Funkbioner  Hizlp e
Qe - O %] [@ D seg g Foemikee ) (- L2 T L.J|ﬂ
Adfress | ] https:ffoestest oes.dkfICsLoging"hitps: foestest, oes dk™ Hyperlinks *

SKS A

exkonomisTyreLsen Statens KoncernSystem

Login

Brugernayvn | ] CSC-Helpdesk
possord: | | i sprge
s
Foretag Login brugeradministration
herodemat |

Bbningstid:
alls hverdags fra
kl. B-16

@konomisupporten
besvarer
spargsmél pd

tIf, 33 92 90 33
eller p& e-mail

Abningstid:

Alle hverdage fra
kl. 10-15

dkonomistyrelsen

-
X | Diskussioner = | ) [y 4| 1] | i Diskussioner er ikke tigesngelige p& hitps:/fosstest, aes.dkf 9
&) Udrart 2 @ Internettet

/4 start 2= : : | orio:

Indtast brugerkode og password.

Klik pd <Enter>.
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Trin Handling

2. Du far nu vist dette skeermbillede.

Viser de "Menupunkter’ din brugerkode giver dig adgang til.

2 SKS - Statens KoncernSystem - Microsoft Internet Explorer provided by Finansministeriet E”E‘E‘
Filer Rediger ¥is Foretrukne  Funkbioner  Hielp =

Qe - () [x] [@] (0 DO g Foetine £ - ‘\_.J|ﬂ
Adress | ] https:ffoestest oes dkfnpsfservletfportalfrender=an v | EYeE Hyperinks

Velkommen uko3alt Hjelp Logud

exonomisTyrReLsen SKS - Statens KoncernSystem

SKS5 2007
ADUP (Bruger)
@DUP (Admin)
Brugeradministration
skift Password
Bestilling af
Brugerkoder
Drift Status &
Vejledninger
Rapportering SKS 2007
- : C5C-Helpdesk
= Bevillingsfordeling eevarer
Fejl- & Statuslo tekniske spprasmal
1 4 (f.eks. vedr. servers mv.)
Fri: ing P4 R kab samt spargsmal vedr,
A a bi drninistrati
= Oversigt Over Manglende Mapninger U;ug:r;nsﬂlmgssra 1on
SAS vO eller p& &-mail
m Yedligehold Centrale Stamdata Fbningstid:
= Yedligehold Decentrale Stamdata :I‘IEBhI:rdage fra
= Yedligehold Kerselskalender
a ki It
Vis K@rselskalender Se:\;';rF:;SUDDD =
spargsmél pd
tf. 33 92 90 33
eller p& &-rmail
Bbningstider:
Mandag og onsdag
kl. 9-15
Tirsdag og torsdag
kl. 10-15
Fredag -
X | Diskussioner = | ) [y 4| 1] | i Diskussioner er ikke tigesngelige p& hitps:/fosstest, aes.dkf 9
&) Udrart 2 @ Internettet

/4 start BEEE-

Klik pa <Vis kerselskalender>

3. Du far nu vist dette skeermbillede

SAS - [Yaelg periode]

B Rl Hisln

“eelg wenligst hvilken periode dine rettigheder skal baseres p&

‘aelg periode:

200812 = |

oK I & Hi=lp I B+ afslut I ‘

Her kan du via drop down boksen’, vaelge den periode dine rettigheder skal baseres pa
dvs de for perioden aktive forekomster fra nummerstrukturen du har adgang til.
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Trin Handling

4. Du far nu vist skermbilledet *Karselskalender oversigt’.

| skeermbilledet vises de for perioden aktive forekomster fra nummerstrukturen.
Sorteret per:

- Periode

- Regnskabstype

- Kontotype/kontonr (hierarkisk indenfor en §)

SAS - [Kerselskalender oversigt]

EEII S¢g Hi=lp

Sidste dag or | S dad JEl
Faontotype Kantanr Kontanawvn Periade Regnskabstype afle\{ering a godkendels
bogferingsposter, o
reanskaber
Wirksomhed 99999333 HRS 2024 refest 200308 Manedsiegnskab 08-07-2009 14-08-2002
Fiegnskabsferende_inst 9298 HRS 2024 retest 200308 Manedsiegnskab 08-07-2009 14-08-2002
Wirksomhed 99999933 Systemstwrelsen cending af naw 200308 Manedsiegnskab 08-07-2009  14-08-2002
Regnskabsfarende_inst 9998 Undervisning Mavision Stat 200908 Manedsreanskab 02-07-2009 14-08-200<
Regnskabsfarends_inst 9933 Test af B4 200905 Manedsiearskab 08-07-2009 14-08-200<
Ministeransvarsomr&de o Dronningen 200306 Kvartalsregrskab 08-07-2003 14-08-2002
Wirksomhed 93330007 Dronningen 200306 Kvartalsregrskab 08-07-2003 14-08-2002
Riegnskabsfarends_inst oa1a Dronningen 200908 Kvartalsregriskab 08-07-2009 14.08-2002
Ministeransvarsomidde 02 Medlemmer af det kongelige hus 200908 Kvartalsregnskab 08-07-2009 14-08-2002
Wirksomhed 9999005 Medlemmer af det kongelige hus 200908 Kvartalsregnskab 08-07-2009 14-08-2002
Fiegnskabsferende_inst 0011 Medlemmer af det kongelige hus 200908 Kvartalsregnskab 08-07-2009  14-08-2002
Ministerangvarsornide: 03 Folketinget 200908 FKeartalsregnskab 02-07-2009 14-08-200<
Wirksomhed 55434312 Folketinget 200306 Kvartalsregrskab 08-07-2003 14-08-2002
Regnskahsfarends_inst 0461 Folketingets administiation 200306 Kvartalsregrskab 08-07-2003 14-08-2002
Wirksomhed 77806113 Rigsrevisinnen 200306 Kvartalsregrskab 08-07-2003 14-08-2002
Bl bl et nacn i vnrew o BT R Y nen7anna 1400 wnnc T
< | iy
Eksisterends sagringskriterium
El
L o
sea. | @H=p | Erasu |

Hver linie indeholder falgende informationer:

’Kontotype’ angiver niveau i nummerstrukturen.

- ’Kontonr’ viser de forekomster fra nummerstrukturen du har adgang til.

’Kontonavn’ viser det navn der er indlagt i nummerstrukturen.

"Periode’ er det ar og den periode data er relateret til

"Regnskabstype’ vises som maneds- eller kvartalsregnskab.
Arsregnskab benyttes ikke for gjeblikket.

’Sidste dag for aflevering af bogferingsposter’ viser den dag der er indlagt
centralt/decentralt

’Sidste dag for godkendelse af regnskaber’ viser den dag der er indlagt
centralt/decentralt

"Global markering’ hvis ja er reglen fastsat centralt/@S
"Rettelsesidentifikation’ viser hvem der har foretaget &ndringen.

"Rettelsestidspunkt’ viser dato for sidste a&ndring

Klik pd <Sgg> for &ndring i sorteringskriteriet
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Trin Handling

5. Herefter vises dette skaermbillede

SAS - [Dan segekriterium]

B Eil His=lp

Sogekiitstium

|

Tilfai/erstat sagskiitarium

iste af variable

Kontolype -
Kentorn Operator Fortpd set |
Kontanawn
Periode
5.

Regrskabstype
Sidste dag for aflevering af bogfering:
Sidste dag for godkendelse af regnsk.

Global markering e
il | _>l_I =

@hi=p | Erasu | |

| nederste venstre hjarne listes de variable der kan indga i sggekriteriet

6. Valg af sggekriterium

SAS - [Dan segekriterium]

i Fil Hiselp

_Segekriterium

Kontarr = "0505" :I

_ Tilfej/erstat segekiiterium

Liste af variable

< Kanstart » -
Kontotype

Kontarr

Kontonavn

Periode

Regnskabsiype

Sidste dag for aflewering af bagterings

Sidste dag for godkendelse af regrsk,
Llohal mark-arinn
4 i | _,I_I ;O

Operator Fortyd Slet | ‘

@H\aelp | Ebafs\ut | ‘

Klik pd <Kontonr> vises nu i gverste rude

Klik pa <Operator> veelg feks lig med =’

Klik pa <Konstant> hvis du kender den gnskede verdi/konto og indtast kontoen.
Klik pa <OK> for afvikling af sggningen. Fortset til punkt 8.

Kender du ikke verdien/kontoen, kan du ved at klikke pa feltet <Opslagsveerdi>, fa vist
de muligheder du har.

Fortsaet til punkt 7.
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Trin Handling

7. Herefter abner denne boks med de vardier du har mulighed for at velge.

SAS - [Opslags vaerdier]

B Bl His=h

00000903 il
00002003

ok I &2 Hiz=lp | B> Afsit |

Find og marker den vaerdi/konto du vil sgge pa.
Klik pa <OK> for opdatering af sggekriteriet.

Du kan fortsatte med at udbygge s@gekriteriet.
Indseet/hent de kriterier/veerdier du kender, det vil minimere oplags-/ventetiden.

Klik pa <OK> for sggning.

8. Herefter vises resultatet.

SAS - [Karselskalender oversigt]

EE\\ Sog  Hielp

Sidste dag for 5'“;;”59 2
Kartatype Kantors Kontonavn Pesiode | Regnskabstype |, v 0% ockercick
regnskaber
Regnskabsforende,_inst 0505 Statstezngslel | Vidslasellle 200912 Manedstegnskab 12012010 1502201
Regnskabsforende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200911 Manedstegnskab 09122009 05-01-201C
Regnskabsforende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200910 Manedsregnskab 0911-2009 0412-200
Regnskabsforende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200903 Manedstegnskab 0810:2009 0-11-200
Regnskabsforende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200903 Kvartalsregnskab 06-10:2009 0-11-200
Regnskabsforende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200908 Manedstegnskab 09032009 0210-200
Regnskabsforende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200907 Manedstegnskab 10032009 0403-2008
Regnskabsforende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200906 Manedstegnskab 0307-2009 14-08-200
Regnskabsforende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200906 Kvartalsregnskab 0307-2009 14-08-200
Regnskabslorende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200905 Minedstegnskab 10062009 05-07-2008
Regnskabslorende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200904 Minedstegnskab 11052009 04062008
Regnskabslorende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200903 Minedstegnskab 14042009 07-05-2008
Regnskabslorende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200903 Kvartalsregnskab 14042008 07-05-2008
Regnskabslorende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200902 Minedstegnskab 10032008 22.04-2008
Regnskabslorende,_inst 0505 Statstezngslel i Viidslaselile 200907 Minedstegnskab 24022003 05-04-2008
D el ~hefarcnde ek nRNFR Chodob el Vil ANDTD bl kel - 10 9nna 11 02 900 T
il | _»‘r'
El de soaningskriterium
Kontonr = "0505" =
-
< o
| Ceg. I & Hizelp | B afsiut |

Klik pa knappen <Afslut> for at vende tilbage til forrige skeermbillede.
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