FOLKETINGET

Til Lex Dania kontaktpersoner IT Udvikling
Christiansborg
DK-1240 Kgbenhavn K

TIf. +45 33375500
Fax +45 33 32 85 36

www.ft.dk
ft@ft.dk
Forretningsgang for behandling af aktstykker 15. oktober 2009
Vejledning til ministersekretariaterne i behandling af aktstykker Kontakt
for folketingsaret 2009-10 Knud Erik Petersen

Systemplanlaegger
Dir. tIif. +45 33373501
Knud.Petersen@ft.dk

| forbindelse med overgang til behandling af aktstykker via Lex Dania syste-
met er der fra folketingsaret 2009-10 indfgrt falgende procedure:

Udarbejdelse af aktstykke
1. Aktstykket udarbejdes i ministeriet
2. Teksten indskrives i DF-Tekst
3. DF-Tekst dokumentet indleeses i Lex Dania Klient
4. | Lex Dania Klient foretages konvertering til xml- og dernaest til pdf-
format
5. Pdf-dokumentet benyttes som grundlag for korrektur i ministeriet

Punkterne 2, 3 og 4 kan eventuelt udfgres af J.H.Schultz i henhold til
prepress-aftalen.

Hvis J.H.Schultz skal foretage indskrivningen, skal J.H.Schultz Grafisk
have modtaget dokumentet elektronisk i Word-format senest tirsdag kl.
12.

Fremsendelse af aktstykke til Finansudvalget

6. Det godkendte pdf-dokument sendes som signeret elektronisk post
fra ministeriet til Folketinget pa samme made som udvalgsbilag
(udvalg@ft.dk eller hvis ministeriet sender krypteret: lov@ft.dk). I tit-
len angives "FIU Aktstykke [Lex Danias dokumentID]” (for eksempel:
"FIU Aktstykke AX012345").

7. Umiddelbart far afsendelse til Folketinget skal aktstykket frigives i Lex
Dania Klient (kan eventuelt udfgres ved at give "trykordre” til J.H.
Schultz Grafisk)

Afsendelse af aktstykket og frigivelsen skal senest ske onsdag kl. 10, for
at aktstykket kan blive behandlet p& Finansudvalgets made torsdag i den
efterfglgende uge. Aktstykket vil normalt blive publiceret for offentligheden
mandag.
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Offentligggrelse af afgjort aktstykke
8. Efter afsluttet behandling i Finansudvalget sender udvalgssekretaria-
tet en pdf-fil af aktstykket med afggrelsesdato og pategning elektro-
nisk til ministersekretariatet. Dette vil normalt ske samme dag, som
sagen er behandlet i Finansudvalget

Med venlig hilsen

Knud Erik Petersen
Systemplanlaegger
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